WIR STELLEN EIN

Fiir unser Sage- und Hobelwerk mit dazugehoriger Keilzinkenanlage suchen
wir ab sofort oder baldmoglichst

¢+ Bilirofachkraft (m/w/d)
als Minijob (538€-Basis) oder in Teilzeit

lhre Aufgaben:

* Auftragserfassung, Erstellen von Auftragsbestatigungen und Rechnungen
* Prufung und Buchung von Lieferscheinen

* Allgemeine Bliroorganisation und Verwaltungstatigkeiten

lhr Profil:

Eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich ist von Vorteil, aber nicht
zwingend erforderlich. Selbstverstandlich werden wir Sie in lhre neue
Aufgabe gut einarbeiten. Sie sind zuverlassig, flexibel, engagiert und
gewissenhaft.

Wir bieten:
* Fachgerechte Entlohnung
* Geregelte Arbeitszeiten im familiaren Umfeld

Wir freuen uns schon jetzt auf Ihre Bewerbung!
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